教师培训学院招聘岗位表
                                         （ 共3岗）
	岗位编号
	岗位名称
	岗位类别
	岗位职责
	备注

	岗位1
	中德项目办翻译（一）
	专技
	1．协助分管领导全面负责中德项目部的各项工作；
2．协助分管领导负责落实中德项目部的年度计划与工作总结；
3． 负责协调与德方的各种联系；
4. 完成中德教育研究所的有关任务
5、完成中德项目部的各项分工工作。
	

	岗位2
	中德项目办翻译（二）
	专技
	1. 负责海外教师培训项目的策划、组织与实施；
2．负责落实中德项目课题与全省师干训课题的立项、管理工作；
3．完成中德教育研究所的各项工作；
4．完成中德项目部的各项分工工作。
	

	岗位3
	办公室
	管理   
	1．协助办公室主任开展相关工作；         
2．落实教师培训学院国培、省培项目的网络管理工作；

3．落实教师培训学院的行政档案管理工作；

4．落实教师培训资料、资产采购、管理工作；

5．落实教师培训学院报刊杂志的征订、管理工作；

6．落实教师培训学院各种培训班的过程管理工作；

7．落实教师培训学院各种培训班开班摄像等宣传工作。
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