
出国（境）留学人员派出流程

个人申请（学校一般 10 月发布有关通知）

学院按年度计划审核推荐

报人事处审核（中层干部申报需报组织部

同意），学校审批

对外联络，获取对方正式邀请函及导师简历（申

报前须取得）

申请国家公派留学项目时间：

1. 国家公派面上项目—1 月

2. 国家公派地方合作项目—4 月

3. 其他项目

国家公派留学项目 校派出国留学项目

按照国家留学基金委要求办理相关手

续，包括与留基委签订协议、办理公证、

交纳出国保证金等（具体可届时参照国

家留学基金委《出国留学人员须知》）

自行办理签证等手续

到人事处签订有关协议

到人事处签订协议

办理公证、交纳出国保证金

办理有关手续（暂离公派出国通知单、人事处行前谈

话等）

赴外学习

由学校或所在学院安排留学回国人员做学术报告等工

作，完成留学效益跟踪评估，提交《浙江外国语学院教

师公派出国留学考核表》，领回保证金。学术报告作为培

训档案保留在人事处。

回国后一周内向人事处及所在学院报到，提交《留学人

员回国证明》后，办理报账、结算手续。


