党委学工部、学生处招聘岗位表
                                      （共7岗）
	岗位编号
	岗位名称
	岗位类别
	岗位职责
	备注

	岗位1
	心理健康教育中心
	专技
	1．负责校大学生心理健康教育日常宣传工作；

2．负责新生心理普查工作；

3．负责校大学生心理危机干预工作； 

4．负责二级学院心理指导站、学生心理委员、学生心理社团指导培训工作；

5．负责学生心理咨询工作；

6. 负责校外心理专家的聘请联络工作；

7. 完成领导交办的其他工作。

	须为中共党员

	岗位2
	办公室
	管理
	1．负责部门办公室日常管理和对外联络工作；

2.负责二级学院学生工作办公室主任队伍建设；

3．负责校方责任险、学生商业险、大学生城居医保以及校内医疗补助等学生保险工作;

4．负责国家奖学金、国家励志奖学金、国家助学金等国家级奖助学金的评定和“睿达”奖学金、西澳励志奖学金等社会奖助学金的评定工作；
5.完成领导交办的其他工作。
  
	

	岗位3
	思政教育
	管理
	1．负责学生综合素质考评、评优、学生处分、毕业生省优校优评选工作；

2．负责学生党员之家指导工作；

3．负责学生辅导员、班主任等思政队伍建设有关工作；

4.负责学风建设相关工作；

5.负责师范生教师资格证办理工作；

6.完成领导交办的其他工作。

	须为中共党员


	岗位4
	大学生就业创业指导中心管理（一）
	管理
	1．负责大学生日常就业创业指导与服务工作；

2．负责大学生职业生涯规划与就业指导课程建设；

3.负责校职业生涯与就业咨询室建设；

4.负责大学生就业市场调研及学生就业需求调研；

5．负责大学生就业质量报告编制等工作；

6．负责学生档案的转接工作；

7. 完成领导交办的其他工作。
	须为中共党员

	岗位5
	大学生就业创业指导中心管理（二）
	管理
	1．负责校院两级就业创业指导站工作建设；

2．负责大学生创业教育培训工作；

3．负责就业创业导师团建设工作；

4.负责就业实践基地等校企合作工作；

5.负责校大学生创业项目孵化工作；

6. 完成领导交办的其他工作。
	须为中共党员

	6
	招生办公室
	管理
	1．负责招生政策的制定，招生宣传方案策划与落实工作；

2．负责与省内外上级招生部门及招生高校间的联络工作；

3．负责各招生省份网上计划上报、核对与确认，上报各省录取比例等工作；

4．负责网上录取工作；

5．负责录取情况分析与录取数据整理工作；

6．负责“三位一体”招生宣传咨询、网上报名、面试与录取工作；

7. 完成领导交办的其他工作。

	须为中共党员

	7
	资助管理
	管理
	1．负责学校家庭经济困难学生认定工作；
2．负责学生国家助学贷款、校学费减免、临时困难补助、发展性资助等校资助工作；
3. 完成领导交办的其他工作。
	须为中共党员


3

