
教职工申请国内在职进修工作流程

非学历（位）教育：

国内学术骨干高访，一般国内访学、进

修等。

学历（位）教育：

在职（定向、委培和同等学力）博士

研究生等；

个人申请（学校一般 10 月发布有关通知）

学院、部门（单位）按年度计划审核推荐

报人事处审核（中层干部申报需报组织部

同意），学校审批

本人到人事处开具报考介绍信，向

所报考的学校获取《报考攻读博士学位

研究生登记表》，办理政审、体检等有

关手续。

经学校同意的，到进修单位报到

前，到人事处签订《浙江外国语学院国

内在职进修协议书》。

进修结束后按期回校报到，将毕

（结）业材料送交人事处存档。进修费

用报销按照学校有关文件执行。

本人在接到录取通知书后，凭录取

通知书到人事处办理有关入学手续以

及协议书签订事宜


