国际交流合作处、港澳台事务办公室招聘岗位表
                                       （共3岗）
	岗位编号
	岗位名称
	岗位类别
	岗位职责
	备注

	岗位1
	项目管理（一）
	管理
	1. 负责部门文字、信息化建设及日常管理；

2. 负责外国专家的聘请、报批与管理。


	

	岗位2
	项目管理（二）
	管理
	1. 负责英语国家校际交流与合作的开拓与维护；

2. 负责外事接待；

3. 负责涉外宣传品设计及制作。


	

	岗位3
	项目管理（三）
	管理   
	1. 负责教职工因公出国境的开发建设、审批报批和指导等；

2. 负责学生出国境项目的开发建设、组织管理、行前指导及“学生大使团”工作。
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